（第１号様式）

令和　　年　　月　　日

ガーデンネックレス横浜実行委員会
里山ガーデンフェスタ専門部会
住　　　　所

商号又は名称

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

参加意向申出書
　　次の件について、プロポーザルの参加を申し込みます。

　　件名：里山ガーデンフェスタ会場運営業務委託
１　参加者について

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	住所
	〒　　　-　　　　



	横浜市入札有資格者名簿

業者コード
	□□□□□□□（７桁の数字）　


２　連絡先

	担当者所属
	

	担当者氏名
	（フリガナ）

	
	

	住所
	〒　　　-　　　　

	電話・ＦＡＸ番号
	電　話　　　　　－　　　　　－　　　　

ＦＡＸ　　　　　－　　　　　－　　　　

	電子メールアドレス
	　　　　　　　　　＠　　　　　　　　　　　　　


（様式１）

令和　　年　　月　　日

ガーデンネックレス横浜実行委員会
里山ガーデンフェスタ専門部会
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印
質問書
　件名：里山ガーデンフェスタ会場運営業務委託
	該当箇所（頁）
	質　問　事　項

	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当部署

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　話　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail

注記）

　１　この様式に質問を記入し、E-mail（midorimaster02@satoyama-garden.jp）に添付して送信してくださ い。

　２　質問がない場合、質問書の提出は不要です。
（第５号様式）
令和　　年　　月　　日

ガーデンネックレス横浜実行委員会
里山ガーデンフェスタ専門部会
住　　　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印
提　　案　　書

次の件について、提案書を提出します。

件名：里山ガーデンフェスタ会場運営業務委託
記載担当者

氏名

法人・団体名、所属部・課名

電話番号

　ＦＡＸ
　E-mail
（様式２）
参加者の概要

	事業者名
	(フリガナ)



	所在地
	〒



	代表者
	(フリガナ)

職氏名：

生年月日：明治・大正・昭和・平成　　　　年　　月　　日

	連絡担当者
	所属　：

氏名　：

TEL　：　　　　　　　　　　E-mail：

	設立年月日
	　　　年　　　月

	3か年従業員
	各決算期末の在籍数
常勤役員

常勤従業員

非常勤従業員

令和　　年度

平成　　年度

平成　　年度

· 非常勤従業員（パート・アルバイト）数は、１日８時間とした場合の１日あたりの平均延べ人数を記入ください。

· 外注費で処理している人員は除外してください。

	主要事業概要
	


（様式３）
業務実施体制
	業務実施体制
	　・体制上の役割や担当者数がわかるように記入してください。
　・従事予定者ごとに業務歴・資格・学歴等を具体的に記入してください。
　・業務歴が複数の場合は、代表的なものを最大３つまで記入してください。

　・再委託を予定している場合は、その担当業務、相手方（予定）、業務実績を記入してください。
　　

（記入例）

１　体制表

２　業務実績
(1)　参加者実績
・　実施責任者

（平成・令和）○年度　○○業務受託時における□□担当
（平成・令和）○○業務受託時における□□担当
・　○○担当
（平成・令和）○年度　○○業務受託時における□□担当
(2)　再委託事業者実績
・　●●担当
（平成・令和）○年度　○○業務受託時における□□担当


（様式４）

業務実績

	過去５年以内の催事運営業務を行った実績について、実施年度・事業名・事業概要・発注者、開催期間、参加者数等を記入してください。(３件まで)
・実施年度
・事業名
・事業概要
・発注者（実名が出せない場合は「地方自治体A」「株式会社B」等、自主事業の場合はその旨を記入）

・開催期間
・来場者数
・参加者が元請業者として担った役割



本様式に記載した業務については、契約書等の写し等、業務実績を証明するものを添付してください。
（様式５）
業務実施方針
	【課題１】
	里山ガーデンフェスタの開催趣旨及び会場特性を踏まえ、長期間に及ぶイベントの会場運営を円滑に、かつ、新型コロナウイルス感染症拡大防止を行うための工夫及び実施方法並びに課題及び対応方法について、よこはま動物園ズーラシアとの連携を含めて具体的に記述してください。

	業務実施
方針
	・工夫及び実施方法
・課題及び対応方法


記載内容は、Ａ４判用紙４枚以内に収めてください。
	【課題２】
	会場運営における会場サービス及び会場管理における会場運営本部の業務を効果的に達成するための体制、各体制の役割及び従事する人数（平日、土日に分けて）について記述してください。また、長期間の継続した業務によるコスト削減等の工夫を提案してください。

	業務実施
方針
	


記載内容は、Ａ４判用紙２枚以内に収めてください。
	【課題３】
	会場設営について、里山ガーデン正面入口広場における必要な休憩テントや仮設トイレ並びに主な施設、備品等を図示してください。また、設営に必要なスケジュールを記載してください。

	業務実施
方針
	


記載内容は、Ａ４判用紙２枚以内に収めてください。
	【課題４】
	主催者側で催事業務は行いませんが、里山ガーデン会場内を活用した無償で行える公民連携事業があれば記述してください。

	業務実施
方針
	（例：国際園芸博覧会開催の機運を高める取り組み、花や緑の魅力を伝える取り組みなど、幅広い来場者が取り込める工夫等を記述してください）


記載内容は、Ａ４判用紙２枚以内に収めてください。
	【課題５】
	来場者サービスの向上を図るため、ギフトショップでの販売予定商品、特に横浜の花と緑をＰＲするマスコットキャラクター「ガーデンベア」関連商品の販売予定や運営体制、よこはま緑のまちづくり基金へ寄付として納付する売上額に対する料率（5％以上）を記載してください。

	業務実施
方針
	


記載内容は、Ａ４判用紙２枚以内に収めてください。
実施責任者


役職　　　名前








○○担当


役職　　　名前


担当者数





●●担当


事業者名（再委託）


役職　　　名前


担当者数











●●担当


事業者名（再委託）


役職　　　名前


担当者数
















